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1 CREACION DE LA ENTIDAD EN LA PLATAFORMA

1.1 Procedimiento

Si eres el responsable de la inscripcion de tu club y aln no tienes usuario registrado en
la plataforma; debes realizar los siguientes pasos para hacerlo.

Ingresa a http://sportevents.com.co

Haz click en el botén Registrate Ahora!

En el formato del registro completa a informacion de acuerdo a lo solicitado

Registro

Crea tu cuents, recuerda que 5810 se debe crear una cuenta por

entidad.
Nombres Apellidos

Nombres Apellido Nombres y Apellidos de la persona responsable de la entidad
Correo

Correo Correo electrénico del club que sera el usuario con el que

ingresard el club a la plataforma

Nombre Entidad

Nombre Entidad Nombre del club o entidad

=] (=] =]

Tipe entidad: Plblica Privada Mixta
Pais

Paices v
Celular

Celular
Contrasefia Repite tu contrasefia

Contrasefia Repite tu contrasefia

Crear cuerta
¥a tengo una cuenta
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Una vez completada la informacion haz click en el botén Crear Cuenta

Lundinamarca v Bogota M
Celular
3135555555
Contrasefia Repite tu contrasefia
Crear cuenta
Ya tengo una cuenta

Al crear la cuenta serés redirigido a la plataforma. Haz click en el botdn oK.
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2 REGISTRO DE DEPORTISTAS Y OFICIALES EN LA
PLATAFORMA

2.1 Procedimiento

Accede a la plataforma ingresando con tu usuario y contrasefa; si recién te habias
registrado entonces estards adentro de la plataforma. Recuerda que tu Usuario
(Username) es el correo electréonico con el cual registraste la entidad.

Una vez adentro de la plataforma podras ver el menu del lado izquierdo, y en la parte
superior derecha tu nombre y el nombre de la entidad. Siempre por defecto la opcion
seleccionada sera la de Campeonatos.

Hola Eduardo - Entidad: Club Deportivo Gimnastas del Futuro

Campeonatos / Campeonatos

Hola Eduardo, recuerda que antes de inscribirte a un campeonato debes registrar tus deportistas y tus oficiales (Delegdos, entrenadores o jueces); para hacerlo utiliza
las opciones del menu del lado izquierdo.

Selecciona el Campeonato

-- Campeonatos -- v

Lo primero que debes hacer es registrar a tus deportistas y a tus oficiales. Para ello
ingresa en el menu del lado izquierdo a la opcién Entidad -> Deportistas
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Registra uno a uno tus deportistas; completando su informacién y haciendo click en
Registrar Deportista.

El sistema te indicara si el deportista fue registrado correctamente.
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Al hacer click en 0K, podras ver en la tabla inferior el listado de los deportistas que has

registrado.

Fecha de nacimiento

Registrar Deportista

Nombre Apellido Tipo documento Identificacion Deportista

Juanita Lopez Hurtado Pasaporte AQo0009%

Fecha nacimiento

2011/02/02

Edlad Eliminar

:

Después registra a tus oficiales (Delegados, Entrenadores y Jueces). Para ello ingresa

en el menu del lado izquierdo a la opcion Entidad -> Oficiales
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Registra uno a uno tus oficiales; completando su informacién y haciendo click en
Registrar Oficial.

El sistema te indicara si el oficial fue registrado correctamente.

Al hacer click en 0K, podras ver en la tabla inferior el listado de los oficiales que has
registrado.
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Registrar Oficial

Nombre Apellide Correo electrénico Teléfono Celular Eliminar

Jorge Almanza jalmanza@sportevents.com.co 516778892002
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3 REGISTRO A CAMPEONATOS EN LA PLATAFORMA

3.1 Procedimiento

Una vez inscritos los oficiales y los deportistas en tu club, podras realizar la inscripcion
en los campeonatos, para hacerlo, haz click en la opcidon Campeonatos del menu del lado
izquierdo.

En el lado derecho selecciona el campeonato en el cual deseas inscribirte

Hola Eduardo - Entidad: Club Deportivo Gimnastas del Futur,

Entidad Campeonatos /

Campeonatos

Campeonatos Hola Eduardo, recuerda que antes de inscribirte a un campeonato debes registrar tus deportistas y tus oficiales (Delegdos, entrenadores o jueces); para hacerlo utiliza
las opciones del mend del lado izquierdo.

Salir

Selecciona el Campeonato

| -- Campeonatos - v

-- Campeonatos -
I Campeonato Nacional Abierto de Niveles USAG Medelin (ANT), 2019

Una vez seleccionado el campeonato podras ver informacion de tu inscripcion y el
botdn que te permite iniciar la inscripcion.

Recuerda que si no has registrado a tus deportistas y oficiales no podras hacer la
inscripcion.

El dashboard te mostraréa la informacion que a continuacion se describe:
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Esta es la vista actual

Campeonatos / Campeonatos

Pendiente o0 . .0 .0 $0 Valor a pagar
Nimero de Deportistas Nimero de Oficiales Numereo de Equipos

Hola Eduardo, recuerda que antes de inscribirte a un campeonato debes registrar tus deportistas y tus oficiales {Delegdos, entrenadores o jueces); para hacerlo utiliza las opciones del meni del lado izquierde.

Selecciona el Campeonato

Campeonato Nacional Abierto de Niveles USAG Medelin (ANT), 2019

Botdn para iniciar la
Iniciar inscripcion sz
inscripcién

Detalle del Campeonato
Descripcién del Campeonato

Organizado por Ia Federacion Colombiana de Gimnasia, utiliza los reglamentos USAG pars Gimnasia Artistica Femenina

Este es el primer evento oe o5 cinco que se realizardn durante todo &l afc. Que el campeonato serd avierte signfica que puede participar cada g3, club, institucién plblica o privada ous asi lo desee.

Haz click en Iniciar Inscripcion

Selecciona el Campeonato

Campeonato Macional Abierto de Niveles USAG Medelin (ANT), 2019

Iniciar inscripcion

Selecciona la modalidad, la categoria y la deportista que deseas inscribir, al finalizar
haz click en el botén Adicionar
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La gimnasta se listard en la tabla inferior, y adicionalmente veras la actualizacion del
numero de deportistas y el valor en el resumen, este valor se calcula de acuerdo a lo

establecido en la resolucion de la federacion.

Campeonatos / Deportistas

Inscrito 1 0

Inscripcion Deportistas
Campeonato Macional Abierto de Niveles USAG Medelin (ANT), 2019

0 ‘OP 155,000.00

& Gimnasia Artistica Femenina v & USAG - Nivel 1 v & Deportistas v Adicionar
Nombre Edad Modalidad Categoria Borrar
Maria Alejandra Martinez Gémez 9 Gimnasia Artistica Femenina USAG - Nivel 1

% Atras Siguiente <%

Agrega las demas deportistas al campeonato de la misma manera como se explico
anteriormente. Si cometes un error, por ejemplo, inscribiste una gimnasta en un nivel
que no corresponde. Puedes utilizar el botéon Quitar para eliminarla de la inscripciéon y

nuevamente agregarla en el nivel correcto.

Campeenatos / Deportistas

Inscrito 5 0

Inscripcién Deportistas
Campeonato Nacional Abierto de Niveles USAG Medelin (ANT), 2019

COP 920,000.00

&  Gimnasia Artistica Femenina v &  UsaG-Prenive v &  Deportistas v Adicionar
Nombre Edad Modalidad Categoria Borrar

Maria Alejandra Martinez Gémez 9 Gimnasia Artfstica Femenina USAG - Nivel 1

Luisa Gil Correal B Gimnasia Artistica Femenina USAG - Mivel 1 m

Catalina Sanchez Pedraza 8 Gimnasia Artlstica Femenina USAG - Nivel 1

Lorens Perez Perez 7 Gimnasia Artistica Femenina USAG - Nivel 1

Maria Carolina Garcia Segura 3 Gimnasia Artfstica Femenina USAG - Prenive

€ Afras Siguiente
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Haga click en el botén Siguiente

Lorena Perez Perez 7 Gimnasia A

Maria Carolina Garcia Segura 6 Gimnasia A

‘- Atras

Ahora podras agregar los oficiales, es aqui donde decides el rol (Delegado, entrenador,
juez) que cada uno tendra. Asi que selecciona el Rol, el nombre del Oficial y la
Modalidad, finalmente haz click en el botén Adicionar.

El oficial se listara en la tabla inferior, y adicionalmente veras la actualizacion del
numero de oficiales y el valor en el resumen (Si el oficial agregado es un juez), este
valor se calcula de acuerdo a lo establecido en la resolucion de la federacion.

Campecnatos / Oficiales

o o =)

E Inscrito n 5 1 [} OP 920,000.00

Inscripcién Oficiales
Campeonato Nacional Abierto de Niveles USAG Medelin (ANT), 2019

&  Entrenador v &  luisa Maria Gomez Gamez v &  Gimnasia Artistica Femenina v Adicionar

Nombre Rol Modalidad Borrar
Luisa Maria Gomez Gamez Entrenador Gimnasia Artistica Femenina

€Atras | Siguiente
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Agrega los deméas oficiales al campeonato de la misma manera como se explic
anteriormente. Si cometes un error, por ejemplo, inscribiste un oficial como juez y
realmente lo quieres registrar como entrenador. Puedes utilizar el botéon Quitar para
eliminarlo de la inscripcidon y nuevamente agregarlo con el rol correcto.

Campeonatos / Oficiales

Inscrito 5 3 0 COP 720,000.00

Inscripcion Oficiales
Campeonato Nacional Abierto de Niveles USAG Medelin (ANT), 2019

& Juez v & Luz Marina Pelaez v & Gimnasia Artistica Femenina v Adicionar
Nombre Rol Modalidad Borrar
Luisa Maria Gomez Gamez Entrenador Gimnasia Artistica Femenina i Quitar

Damian Calderdn Delegado Gimnasia Artistica Femenina i Quitar

Luz Marina Pelaez Juez Gimnasia Artistica Femenina & Quitar

€ Atras Siguiente %

Haga click en el botdn Siguiente

Luz Marina Pelaez

(- Atres

En estd seccion podras conformar los equipos para el campeonato. Selecciona la
modalidad, la categoria y el nombre del Equipo. Luego haz click en el botéon Crear

equipo.
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Entidad Equipos

Campeonatos

Inscrito 5 3 1] COP 720,000.00
Salir

Inscripcion de Equipos
Campeonato Nacional Abierto de Niveles USAG Medelin (ANT), 2019

& Gimnasia Artistica Femenina v & USAG-Nivel1 v &  CEquipoA v Crear equipo

€ Atras  Siguiente 3

Una vez creado el equipo podras elegir los deportistas que lo conforman. Debes tener
en cuenta que solo seran listados los deportistas que fueron inscritos en el nivel del
cual estas conformando el equipo. Para agregar una deportista al equipo simplemente
seleccidnala y asi sera listada en el equipo.

Campeonatos / Equipos

Inscrito 5 3 0 COP 750,000.00

Inscripcion de Equipos
Campeonato Nacional Abierto de Niveles USAG Medelin (ANT), 2019

& Gimnasia Artistica Femenina v & USAG - Nivel 1 & Equipc A v Crear equipo

Equipo A - Gimnasia Artistica Femenina - USAG - Nivel 1

& Deportistas

Deportistas
Maria Alejandra Martinez Gomez
Luisa Gil Correal

Catalina Sanchez Pedraza

Lorena Perez Perez
€ Atras Siguiente =

Si deseas eliminar a la gimnasta del equipo, haz click en el botén Quitar.
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n Inscrito n 5 n 3 0 COP 750,000.00

Inscripcion de Equipos
Campeonato Nacional Abierto de Niveles USAG Medelin (ANT), 2019

& Gimnasia Artistica Femenina v & USAG - Nivel 1 v & Equipo A v Crear equipo

Equipo A - Gimnasia Artistica Femenina - USAG - Nivel 1

& Deportistas

Rol Nombre Borrar

Deportista Maria Alejandra Martinez Gémez |

Completa la cantidad de deportistas en el equipo. Puedes crear varios equipos,
aseguUrate de que sean de la categoria correcta y que los nombres de los deportistas no
se dupliquen entre los diferentes equipos de la misma categoria.

Campeonatos / Equipos

ﬂ Inscrito n H n 3 2 COP 780,000.00

Inscripcion de Equipos
Campeonato Nacional Abierto de Niveles USAG Medelin (ANT), 2019

&  Modalidad v & Categoria v & Equipos v Crear equipo

= Equipo A - Gimnasia Artistica Femenina - USAG - Nivel 1 Equipo B - Gimnasia Artistica Femenina - USAG - Nivel 1
&  Deportistas v &  Deportistes v
Rol Nombre Borrar Rol Nombre Borrar

Deportista Maria Alejandra Martinez Gomez Deportista Catalina Sanchez Pedraza
Deportista Luisa Gil Correal Deportista Lorena Perez Perez

4 Atras Siguiente &

Una vez registrados los equipos haz click en Siguiente
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Leportsia LuIsa il Larreal

%= Atras

Gestion de eventos deportivos

Ahora podras ver el resumen, alli podras ver los diferentes rubros que se estan
cobrando al club por la inscripciéon al evento, ademas de la informacion de la cuenta a
donde se debe hacer la consignacion y el listado de deportistas detallado.

Campeonatos / Resumen

n Inscrito u 5 n 3 n 2 COP 780,000.00

Resumen de la inscripcion
Campeonato Nacional Abierto de Niveles USAG Medelin (ANT), 2019

Valor Gerechos anuales: 5 deportistas COP 150,000.00 La consignacién se debe realizar a:
Banco: Bancoomeva

Valor inscripcion ordinaria: 4deportistas COP 500,000.00 B2 E

Tipo de Cuenta: Cuenta Corriente
Valor inscripcion ordinaria Prenivel: 1 deportistas COP 70,000.00 Niimero de Cuenta: 280100285906

Nombre de la Cuenta: Federacion Colombiana de Gimnasia

Valor inscripcion extraordinaria: 0 deportistas COP 0.00

Una vez hecha la consignacién, favor escanee el recibo de consignacion y
Valor inscripcion extraordinaria Prenivel: 0 deportistas COP 0.00 -

carguelo aqui.
Valor por Equipos: 2 Equipos COP 60,000.00

Cargar recibo de consignacién:

Multa J; iento M ling: COP 0.00 N . . -
M A Ningun archivo seleccionado Descargar

Multa Juzgamiento Femenine: CoP 0.00
Valor Total: COP 780,000.00 & Déjanos un mensaje
Multa Juzgamiento Femenina: COP 0.00
Valor Total: COP 780.000.00

Gimnasia Artistica Femenina - USAG - Nivel 1

# Nombres y apellidos Fecha Nacimiento Edad Derechos anuales Inscripcién Total

Maria Alejandra Martinez Gémez 2010/02/03 9 COP 30,000.00 COP 125,000.00 COP 155,000.00
2 Luisa Gil Correal 2011/07/29 8 COP 30,000.00 COP 125,000.00 COP 155,000.00
3 Catalina Sanchez Pedraza 2011/03/19 8 COP 30,000.00 COP 125,000.00 COP 155,000.00
4 Lorena Perez Perez 2012/05/26 7 COP 30,000.00 COP 125,000.00 COP 155,000.00

Gimnasia Artistica Femenina - USAG - Prenivel

# Nombres y apellidos Fecha Nacimiento Edad Derechos anuales Inscripcién Total

Maria Carolina Garcia Segura 2013/04/04 € COP 30,000.00 COFP 70,000.00 COP 100,000.00

€Atras | Finalizar 3
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iiilmportante!!!

Todo lo que hagas en la plataforma queda registrado en la base de datos, asi que, si te
sales de la aplicacion por error o cierras tu navegador, podras volver y continuar donde
dejaste la inscripcion. Mientras que no hayas pasado de la fecha limite de la inscripcion
ordinaria del evento para el cual estas haciendo la inscripcién, puedes hacer todos los
cambios que requieras en la inscripcion, esto es Adicionar, Eliminar Deportistas y
Oficiales, crear o cambiar tus equipos, etc.

Con el botén atras puedes regresar a cualquiera de las vistas (Deportistas, Oficiales,
Equipos) y realizar cambios.

Si haces click en el botén Finalizar

74 Gimnasia Artistica Femenina - USAG - Prenivel

# Nombres y apellidos Fecha Nacimiento

1 Maria Carolina Garcia Segura 2013/04/04

4 Afras Finalizar <

Volveras a la pantalla que te permite seleccionar los campeonatos, si seleccionas el
Campeonato en el cual ya hiciste una inscripciéon se habilitara el boton Continuar
Inscripcioén y podras modificar tu inscripcion.

Campeonatos / Campeonatos

Inscrito 5 3 2 COP 780,000.00
Hola Eduardo, recuerda que antes de inscribirte a un campecnato debes registrar tus deportistas y tus oficiales (Delegdos, entrenadores o jueces); para hacerlo utiliza
las opciones del mend del lado izquierdo.
Selecciona el Campeonate
Campeonato Nacional Abierto de Niveles USAG Medelin (ANT), 2019 v
Continuar inscripcion
Manual_Usuarios_SportEvents.docx Version 1.2
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Recuerda que puedes navegar con el botén siguiente y atras por las diferentes vistas

de la inscripcion.

onatos / Deportistas

n Inscrito

Inscripeion Deportistas
Campeonate Nacional Abierto de Niveles USAG Medelin (ANT). 2019

o

& Modalidad

Nombre

Maria Alejandra Martinez Gomez
Luisa Gil Correal

Catalina Sanchez Pedraza

Lorena Perez Perez

Maria Carolina Garcia Segura

€ Atras Siguiente 9

A

Edad

Categoria

3 2 COP 780,000.00
v &  Deportistas v Adicionar

Modalidad Categoria Borrar

Gimnasia Artistica Femenina USAG - Nivel 1
Gimnasia Artistica Femenina USAG - Nivel 1
Gimnasia Artistica Femenina USAG - Nivel 1
Gimnasia Artistica Femenina USAG - Nivel 1
Gimnasia Artistica Femenina USAG - Prenivel

Por altimo, si realizas el pago, escanea o toma la foto al recibo de consignaciéon y en la
vista del resumen de la inscripcion puedes cargarlo haciendo click en el botén

Seleccionar Archivo

Campeonatos / Resumen

n Inscrito

Resumen de la inscripcion

Campeonato Nacional Abierto de Niveles USAG Medelin (ANT), 2019

Valor derechos anuales:

Valor inscripcion ordinaria:

Valor inscripcion ordinaria Prenivel;

Valor inscripcion extraordinaria:

Valer inscripcion extraordinaria Prenivel:

Valer por Equipos:

Multa Juzgamiento Masculino:

Multa Juzgamiente Femenino:

Valor Total:

5 deportistas

4 deportistas

1 deportistas

0 deportistas

0 deportistas

2 Equipos

COP 150,000.00

COP 500,000.00

COP 70,000.00

COF 0.00

COP 0.00

COP €0,000.00

COP 0.00

COP 0.00

‘COP 780,000.00

| Seleccionar archivo | [flingun archive seleccionado Descargar

n 2 COP 780,000.00

La consignacién se debe realizar a:

Banco: Bancoomeva

Convenio: 643

Tipo de Cuenta: Cuenta Corriente

Nimero de Cuenta: 280100285906

Nombre de la Cuenta: Federacién Colombiana de Gimnasia

Una vez hecha la consignacian, favor escanee el recibo de consignacion y
carguelo aqui.

Cargar recibo de consignacion:
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Escoje el archivo y haz click en el botdon Abrir

Resumen
€ Abrir X
L 4 [ > Esteequipo » Descargas «|®| [ Buscar en Descargas r COP 780,000.00
Organizar = Nueva carpeta - I @
Resumen d =
Campeonato Documentos # *  MNombre Fecha Tipo &
&) Imagenes - TAH Comprobante de pago en linea (.. 2/02/2019 442 p. m. Adobe Acrobat U,
. Y Comprobante de pago en linea (.. 5/02/2019 4:35 p. m. Adobe Acrobat D.
4. Google Drive #
ﬁ Comprobante de pago en linea (.. 5/02/2019 4:20 p. m. Adobe Acrobat D.
Valor derech| & 09 ﬁ Comprobante de pago en linea (.. 5/02/2019 4:15 p. m. Adobe Acrobat D, o p o
%) documentacion T 2019EE0001103.1.pdf 4/02/2019 7:26 p. m. Adobe Acrobat D.
Valor inscrip operaciones ﬁ Libro Modelos para la Constituci... Adobe Acrobat D.

organizacion Clausulade general Orden de Pe... Documento de M friente

Valor inscrip OneD: 30/01/20196:28 p. m. Adobe Acrobat D, hogegng
@ OneDrive 5] WhatsApp Image 2019-01-30 at 0..| 30/01/2019 6:21 p. m. Archiva JPEG kracién Colombiana de Gimnasia

Valor inscrips [ Este equipo E Collaborative content managem... Adobe Acrobat D. &
AL Necrarnac o * b, favor escanee el recibo de consignacion y
Val
=lor inscrig MNombre de archivo: ‘Whatmpp\magezmg-m-ao at09.! v‘ |Todos\osar.:hrvos V‘

Multa Juzgamiento Masculino: ‘COP 0.00 = . =
. Ningun archivo seleccionado Descargar

Muilta Juzgamiento Femenino: COP 0.00

El archivo se guardara y su nombre aparecera al lado del botén

Campe Resumen

Inscrito 5 3 2 COP 780,000.00

Resumen de la inscripcion
Campeonato Nacional Abierto de Niveles USAG Medelin (ANT), 2019

Valor derechos anuales: 5 deportistas COP 150,000.00 La consignacién se debe realizar a:
Banco: Bancoomeva
Valor inscripcion ordinaria: 4 deportistas COP 500,000.00 Convenio: 643

Tipo de Cuenta: Cuenta Corriente
Valeor inscripcion ordinaria Prenivel: 1 deportistas COP 70,000.00 Niimero de Cuenta: 220100285906

Nombre de la Cuenta: Federacién Colombiana de Gimnasia

Valor inscripcion extraordinaria: 0 deportistas COP 0.00

Una vez hecha la consignacién, favor escanee el recibo de consignacion y
Valor inscripcidn extraordinaria Prenivel: 0 deportistas COP 0.00 .

carguelo aqui.
Valor por Equipos: 2 Equipos COP 60,000.00

Cargar recibo de consignacion:

Multa Juzgamiento Masculino: COP 0.00
Multa Juzgamientc Femenino: COP 0.00

S i
T —
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